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คู่มือบัญชีกลุ่มผู้ผลิตหนึ่งตำบลหนึ่งผลิตภัณฑ์
(สำหรับการผลิต/แปรรูปผลิตผล หรือผลิตภัณฑ์  และการปิดบัญชี)

กรณีกลุ่มผู้ผลิตฯ ดำเนินการผลิต 
ตัวอย่างการผลิตเครื่องจักสาน : กระเป๋าสานไม้ไผ่และหวาย
--------------------------------------------

การจัดทำบัญชีของกลุ่มผู้ผลิตฯ ในคู่มือนี้  แบ่งเป็น 2 ส่วน คือ

1. การผลิต/แปรรูปผลิตผล  หรือผลิตภัณฑ์

2. การปิดบัญชี

และเพื่อให้การจัดทำบัญชีทั้ง 2 ส่วนดังกล่าว  เป็นไปอย่างสะดวกยิ่งขึ้น  ในที่นี้จึงได้ ยกตัวอย่างขั้นตอนการจัดทำเอกสารและการลงบัญชีต่อเนื่องจากคู่มือบัญชีกลุ่มผู้ผลิตฯ  (สำหรับการดำเนินงานทั่วไป)  

ส่วนที่ 1 การผลิต/แปรรูปผลิตผล หรือผลิตภัณฑ์ 

กรณีกลุ่มผู้ผลิตฯ ดำเนินการผลิต 
ตัวอย่างการผลิตเครื่องจักสาน  :  กระเป๋าสานไม้ไผ่และหวาย

· การซื้อวัตถุดิบ

· การแปรรูปผลิตผล

· การจ่ายค่าใช้จ่ายในการผลิต

· การขายสินค้าที่ผลิตได้เป็นเงินสด
ส่วนที่ 2 การปิดบัญชี

เป็นการสรุปรายการเงินที่ได้มีการบันทึกไว้แล้วในสมุดบัญชี  ซึ่งการปิดบัญชีแบ่งเป็น 3 ลักษณะ คือ

· การปิดบัญชีประจำวัน
· การปิดบัญชีประจำเดือน
· การปิดบัญชีประจำปี
· งบกำไรขาดทุน

· งบดุล

การผลิต/แปรรูปผลิตผลหรือผลิตภัณฑ์

กรณีกลุ่มผู้ผลิตฯ ดำเนินการผลิต 
ตัวอย่างการผลิตเครื่องจักสาน : กระเป๋าสานไม้ไผ่และหวาย
การผลิต/แปรรูปผลิตผล หรือผลิตภัณฑ์ 

กลุ่มผู้ผลิตฯ ที่ดำเนินการผลิตเครื่องจักสาน เช่น ผลิตภัณฑ์จากผักตบชวา ไม้ไผ่ หวาย กก ผือ  กระจูด ย่านลิเภา เชือกกล้วย และอื่นๆ แยกการดำเนินงานออกเป็นน็น 2 กรณี คือ

กรณีที่ 1 กลุ่มผู้ผลิตฯ จัดซื้อวัตถุดิบต่างๆ มาทำการผลิตที่ที่ทำการกลุ่ม โดยสมาชิกมารวมกันทำงานที่กลุ่มและได้รับรายได้เป็นค่าแรงงาน  

กรณีที่ 2  กลุ่มผู้ผลิตฯ จัดซื้อวัตถุดิบต่างๆ      แล้วให้สมาชิกนำวัตถุดิบไปผลิตที่บ้านโดยมีรูปแบบและจำนวนตามที่กลุ่มกำหนดและได้รับรายได้เป็นค่าแรงงานตามคุณภาพของผลิตภัณฑ์ที่นำมาส่งให้กลุ่ม

ในการปฏิบัติทางบัญชีนั้น จะมีขั้นตอนต่าง ๆ ในการลงบัญชีเกี่ยวกับการผลิต/แปรรูปผลิตผลหรือผลิตภัณฑ์ ซึ่งจะลงบัญชีต่อเนื่องจากคู่มือบัญชีกลุ่มผู้ผลิตฯ (สำหรับการดำเนินงานทั่วไป) ดังนี้

1.  การซื้อวัตถุดิบเป็นเงินสด
ในการดำเนินกิจกรรมการผลิต ผลิตภัณฑ์จักสานของกลุ่มผู้ผลิตฯ จะซื้อวัตถุดิบต่าง ๆ มาทำการผลิต โดยให้สมาชิกมาผลิตที่กลุ่มหรือให้วัตถุดิบสมาชิกไปผลิตที่บ้านเป็นแต่ละส่วนประกอบ  ของผลิตภัณฑ์สำเร็จรูป แล้วนำมาส่งให้กลุ่มผู้ผลิตฯ เพื่อผลิตต่อเป็นผลิตภัณฑ์สำเร็จรูปสำหรับขายต่อไป  ซึ่งขั้นตอนปฏิบัติเกี่ยวกับการซื้อวัตถุดิบ    มีดังนี้







   








ตัวอย่างที่  14   วันที่ 21 ธันวาคม 2546 ซื้อวัตถุดิบในการผลิต ผลิตภัณฑ์จักสาน  ดังนี้

            
           -  ไม้ไผ่      20 ลำ ๆ ละ        20 บาท      เป็นเงิน      400  บาท 




 -  ผิวหวาย    2 ก.ก. ๆ ละ    350 บาท      เป็นเงิน      700  บาท



 -  หวายลำ    2 ก.ก. ๆ ละ      50 บาท      เป็นเงิน      100  บาท



 -  กาว       10 หลอด ๆ ละ    19 บาท      เป็นเงิน      190  บาท



 -  สีย้อม    10 กระป๋อง ๆ ละ  25 บาท      เป็นเงิน      250  บาท



  
    

            รวมเป็นเงินทั้งสิ้น     1,640  บาท       

   การจัดทำเอกสารและการลงบัญชี     เป็นดังนี้

ขั้นที่  1          จัดทำใบเบิกเงิน กรณีผู้รับเงินไม่มีใบเสร็จรับเงิน  เพื่อเป็นเอกสารประกอบการลงบัญชี


กลุ่มชุมชนบ้านตัวอย่าง

         ที่อยู่ เลขที่    5   ตำบล         ท่านา       อำเภอ        กะปง         จังหวัด       พังงา 
ใบเบิกเงิน

                                                                   วันที่   21    เดือน   ธันวาคม   พ.ศ.  2546
จ่ายให้แก่             นายทองสุข   มีศรี                 บ้านเลขที่          9          หมู่ที่         6
ตำบล         ท่านา           อำเภอ         กะปง           จังหวัด        พังงา          ตามรายการดังนี้



ลำดับที่
รายการ
จำนวนเงิน


จ่ายเงินซื้อวัตถุดิบในการผลิต



1
ไม้ไผ่      20 ลำ ๆ ละ         20 บาท
400
-

2
ผิวหวาย    2 ก.ก. ๆ ละ     350 บาท
700
-

3
หวายลำ    2 ก.ก. ๆ ละ       50 บาท
100
-

4
กาว        10 หลอด ๆ ละ    19 บาท
190
-

5
สีย้อม     10 กระป๋อง ๆ ละ  25 บาท
250
-












(ตัวอักษร)     - หนึ่งพันหกร้อยสี่สิบบาทถ้วน -                   รวมเงิน
1,640
-


     (ลงชื่อ)          ทองสุข   มีศรี                                (ลงชื่อ)            ทองดี   มั่งมี
                           ผู้รับเงิน                                                           ผู้จ่ายเงิน



ขั้นที่  2 
ลงบัญชีในสมุดเงินสดด้านจ่าย ช่อง “ ต้นทุน ”    ดังนี้

สมุดเงินสด  (เดือนธันวาคม)

ปี

เดือน วัน
รายการ
   รับ
จ่าย
เงินสด  คงเหลือ
ลายมือชื่อ

ผู้เก็บรักษา
เงินสด



รวมรับ
ซื้อ

สินค้า
ต้นทุน
ฝาก

ธนาคาร
ค่า

พาหนะ



อื่น ๆ
รวมจ่าย



2546















ธ.ค.
1
ยอดยกมา










1,200
ทองดี   มั่งมี


2

3,000









4,200
ทองดี   มั่งมี


10





500




500
3,700
ทองดี   มั่งมี


15
จ่ายคืนค่าหุ้น








1,000
1,000
2,700
ทองดี   มั่งมี


20

2,500









5,200
ทองดี   มั่งมี


21



1,640






1,640
3,560
ทองดี   มั่งมี


















ขั้นที่  3 
ลงบัญชีในสมุดบันทึกต้นทุนกำไร  ช่อง “ ต้นทุน ”  ดังนี้

สมุดบันทึกต้นทุนกำไร

ชื่อสินค้า           กระเป๋าถือสตรี
      ผลิตครั้งที่   
1
 จำนวน




ปี
เดือน วัน
รายการ
รายได้
จากการขาย
ต้นทุน
หมายเหตุ

2546

ธ.ค.
21
ไม้ไผ่        20 ลำ ๆ ละ       20 บาท


400
  -





ผิวหวาย      2 ก.ก. ๆ ละ   350 บาท


700
-





หวายลำ      2 ก.ก. ๆ ละ     50 บาท


100
-





กาว         10 หลอด ๆ ละ   19 บาท


190
-





สีย้อม      10 กระป๋อง ๆ ละ 25 บาท


250
-

































ขั้นที่  4 
ลงทะเบียนคุมวัตถุดิบ ตามแต่ละประเภทของวัตถุดิบ ในช่อง “ รับ ”  ดังนี้

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ                      ไม้ไผ่       
          หน่วยนับ           ลำ            ราคาทุนต่อหน่วย      20     บาท   ราคาขายต่อหน่วย        -
ปี
เดือน วัน
รายการ
รับ

(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.


21
ซื้อ
20



20



ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ          

      ผิวหวาย     
 
     หน่วยนับ          ก.ก.         ราคาทุนต่อหน่วย      350    บาท        ราคาขายต่อหน่วย       
ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ

(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.


21
ซื้อ
2



2



ทะเบียนคุมวัตถุดิบ


ชื่อวัตถุดิบ                           หวายลำ       
    หน่วยนับ        ก.ก.         ราคาทุนต่อหน่วย       50    บาท      ราคาขายต่อหน่วย            -

ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ

(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.


21
ซื้อ
2



2



ทะเบียนคุมวัตถุดิบ


ชื่อวัตถุดิบ                                   กาว
  หน่วยนับ         หลอด       ราคาทุนต่อหน่วย     19    บาท         ราคาขายต่อหน่วย            -

ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ

(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.


21
ซื้อ
10



10








ทะเบียนคุมวัตถุดิบ


ชื่อวัตถุดิบ                                สีย้อม
   หน่วยนับ         กระป๋อง     ราคาทุนต่อหน่วย      25    บาท      ราคาขายต่อหน่วย         -
ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ

(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.


21
ซื้อ
10



10


การผลิตเครื่องจักสานและการจ่ายค่าใช้จ่ายในการผลิต



ในการผลิตเครื่องจักสานอาจทำการผลิตโดยแบ่งเป็นส่วนประกอบแต่ละส่วนแยกกันผลิตแล้วจึงนำมาประกอบร่วมกันในภายหลัง  หรือทำการผลิตตั้งแต่ต้นจนเสร็จโดยคนคนเดียวก็ได้   
สำหรับตัวอย่างในการทำกระเป๋าถือสตรีจากไม้ไผ่และหวายในที่นี้จะแบ่งการผลิต   ออกเป็น 2 ส่วน คือ 

ส่วนที่ 1 สมาชิกรับวัตถุดิบไปสานไม้ไผ่และหวายเป็นกระเป๋าเรียบร้อยแล้ว  ส่งให้กลุ่มผู้ผลิตฯ นำมารมควัน  

ส่วนที่  2  หลังจากรมควันแล้วส่งให้สมาชิกบุผ้า โดยคิดราคาเหมารวมวัสดุและค่าแรง

ขั้นตอนปฏิบัติเกี่ยวกับการผลิตกระเป๋าถือสตรี ส่วนที่ 1 คือ การจ่ายวัตถุดิบให้สมาชิกนำไปผลิตกระเป๋า มีดังนี้








   












สำหรับขั้นตอนปฏิบัติในการผลิตส่วนที่ 2  ซึ่งเป็นการส่งกระเป๋าที่รมควันแล้วให้สมาชิกบุผ้า โดยคิดราคาเหมารวมวัสดุและค่าแรงงานนั้น จะปฏิบัติเช่นเดียวกับการจ่ายค่าใช้จ่ายในการผลิตอื่น ๆ  เช่น  ค่าแรงงานในการผลิต  ค่าฟางสำหรับรมควัน  หรือค่าจ้างทำไม้แบบเพื่อเป็นหุ่นขึ้นรูปให้เครื่องจักสานเป็นต้น   ซึ่งขั้นตอนปฏิบัติเกี่ยวกับการจ่ายค่าใช้จ่ายในการผลิต  มีดังนี้






   


ตัวอย่างที่  15   วันที่  22  ธันวาคม  2546   

· นายเก่ง  กล้าหาญ    ได้นำหุ่นไม้ซึ่งเป็นหุ่นแบบขึ้นรูปกระเป๋าถือสตรีที่    กลุ่มผู้ผลิตฯ สั่งทำจำนวน 5 อัน มาส่งโดยคิดค่าจ้างอันละ 100 บาท

· จ่ายวัตถุดิบให้นางสมัย  อยู่เย็น  นางสมร  จันทา   และน.ส.สมศรี  มีสุข   เพื่อนำไปผลิตเป็นกระเป๋าถือสตรี คนละ 1 ชุด  แต่ละชุดประกอบด้วย       ไม้ไผ่    5  ลำ         ผิวหวาย   1/2  ก.ก.   สีย้อม  2  กระป๋อง

    กาว      2  หลอด    หวายลำ    1/2  ก.ก. 

    โดยกำหนดส่งกระเป๋าคนละ 10 ใบให้กลุ่มภายใน 5 วัน    

-  น.ส.สวย  งดงาม มาผลิตที่กลุ่มโดยใช้วัตถุดิบเช่นเดียวกับผู้อื่น

   การจัดทำเอกสารและการลงบัญชี     เป็นดังนี้

ขั้นที่  1       จัดทำใบเบิกเงิน สำหรับการจ่ายค่าแรงทำหุ่นแบบไม้ เพื่อเป็นเอกสารประกอบการลงบัญชี  




กลุ่มชุมชนบ้านตัวอย่าง         

ที่อยู่ เลขที่      5      ตำบล       ท่านา             อำเภอ         กะปง            จังหวัด      พังงา

ใบเบิกเงิน

                                                                    วันที่  22   เดือน   ธันวาคม    พ.ศ.  2546

จ่ายให้แก่             นายเก่ง  กล้าหาญ                 อยู่บ้านเลขที่       3      หมู่ที่        1

ตำบล             ท่านา       อำเภอ       กะปง         จังหวัด        พังงา            ตามรายการดังนี้

ลำดับที่
รายการ
จำนวนเงิน


จ่ายค่าแรงทำหุ่นแบบไม้เพื่อใช้ขึ้นรูปกระเป๋า 
500
-


      


































 (ตัวอักษร)     - ห้าร้อยบาทถ้วน -                                    รวมเงิน
500
-


   (ลงชื่อ)       เก่ง    กล้าหาญ                               (ลงชื่อ)          ทองดี   มั่งมี

                        ผู้รับเงิน                                                          ผู้จ่ายเงิน



 ขั้นที่  2 
ลงบัญชีในสมุดเงินสด  โดย

· จำนวนเงินที่จ่ายเป็นค่าแรงทำหุ่นแบบไม้จำนวน 500.00 บาท   เป็นการสั่งทำทรัพย์สินซึ่งรายการนี้ไม่ได้เกิดขึ้นเป็นประจำ  ดังนั้น  จึงไม่ได้กำหนดเป็นประเภทการจ่ายเงินไว้ที่ส่วนหัวของช่องในสมุดเงินสดเป็นการเฉพาะ  การลงบัญชีในสมุดเงินสดด้านจ่าย จึงลงไว้ในช่อง  “ อื่น ๆ ” จำนวน 500 บาท โดยอธิบายว่าเป็นการซื้อทรัพย์สินไว้ในช่อง “ รายการ ”    ดังนี้

สมุดเงินสด  (เดือนธันวาคม)
ปี

เดือน วัน
รายการ
   รับ
จ่าย
เงินสด คงเหลือ
ลายมือชื่อ

ผู้เก็บรักษา
เงินสด



รวมรับ
ซื้อ

สินค้า
ต้นทุน
ฝาก

ธนาคาร
ค่า

พาหนะ



อื่น ๆ
รวมจ่าย



2546















ธ.ค.
1
ยอดยกมา










1,200
ทองดี   มั่งมี


2

3,000









4,200
ทองดี   มั่งมี


10





500




500
3,700
ทองดี   มั่งมี


15
จ่ายคืนค่าหุ้น








1,000
1,000
2,700
ทองดี   มั่งมี


20

2,500









5,200
ทองดี   มั่งมี


21



1,640






1,640
3,560
ทองดี   มั่งมี


22
ซื้อทรัพย์สิน








500
500
3,060
ทองดี   มั่งมี

















ขั้นที่  3 
ลงบัญชีในใบจ่ายวัตถุดิบให้สมาชิก เพื่อจ่ายวัตถุดิบให้สมาชิก 3 ราย นำไปผลิตเป็นกระเป๋าถือสตรี  โดย 

ใบจ่ายวัตถุดิบ/อื่นๆ ให้สมาชิก

ที่
ชื่อสมาชิก
สีย้อม

(กระป๋อง)
ไม้ไผ่

(ลำ)
ผิวหวาย

(ก.ก.)
หวายลำ

(ก.ก.)
กาว

(หลอด)
หุ่นแบบ ไม้ (อัน)
วันที่จ่าย
ลายมือชื่อ    ผู้รับวัตถุดิบ

1
นางสมัย  อยู่เย็น
2
5
1/2
1/2
2
1
22 ธ.ค.46
สมัย  อยู่เย็น

2
นางสมร   จันทา
2
5
1/2
1/2
2
1
22 ธ.ค.46
สมร  จันทา

3
น.ส.สมศรี  มีสุข
2
5
1/2
1/2
2
1
22 ธ.ค.46
สมศรี  มีสุข












ขั้นที่ 4
        ลงทะเบียนสินทรัพย์ถาวร ตามประเภทของทรัพย์สินที่ซื้อ  ดังนี้

ทะเบียนสินทรัพย์ถาวร

ชื่อสินทรัพย์        หุ่นแบบไม้เพื่อขึ้นรูปกระเป๋า                 อายุการใช้งาน      5       ปี

ปี

เดือน วัน
รายการ
ราคาทุน
ค่าเสื่อม
ราคา
ราคา

สุทธิ
หมายเหตุ

2546

ธ.ค.
   22
หุ่นแบบไม้ 5 อันๆ ละ 100 บาท
500
-


500
-
วันที่ 22 ธ.ค.46สมาชิกนำไปใช้เพื่อการผลิต 3 ราย รายละ 1 อัน คือ นางสมัย อยู่เย็น  นางสมร จันทา น.ส. สมศรี มีสุข

              

ขั้นที่  5 
ลงทะเบียนคุมวัตถุดิบ  (แต่ละประเภท)  เพื่อบันทึกการนำวัตถุดิบไปใช้ในการผลิตโดยสมาชิก 4 ราย  ในช่อง “ จ่าย ” ดังนี้

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ                     ไม้ไผ่       
        หน่วยนับ           ลำ             ราคาทุนต่อหน่วย      20     บาท   ราคาขายต่อหน่วย        -
ปี
เดือน วัน
รายการ
รับ

(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.


21
22
ซื้อ
ใช้ในการผลิต
20


20
20

-



ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ          

      ผิวหวาย     
 
     หน่วยนับ           ก.ก.       ราคาทุนต่อหน่วย      350    บาท   ราคาขายต่อหน่วย          -
ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ

(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.

21
22
ซื้อ
ใช้ในการผลิต
2


2
2

-



ทะเบียนคุมวัตถุดิบ


ชื่อวัตถุดิบ                             หวายลำ       
    หน่วยนับ        ก.ก.          ราคาทุนต่อหน่วย       50    บาท      ราคาขายต่อหน่วย            -

ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ

(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.

21
22
ซื้อ
ใช้ในการผลิต
2

2
2

-



ทะเบียนคุมวัตถุดิบ


ชื่อวัตถุดิบ                                  กาว
  หน่วยนับ         หลอด         ราคาทุนต่อหน่วย     19       บาท    ราคาขายต่อหน่วย            -

ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ

(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.

21
22
ซื้อ
ใช้ในการผลิต
10


8
10
2








ทะเบียนคุมวัตถุดิบ


ชื่อวัตถุดิบ                                สีย้อม
   หน่วยนับ         กระป๋อง      ราคาทุนต่อหน่วย      25    บาท       ราคาขายต่อหน่วย         -
ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ

(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.

21
22
ซื้อ
ใช้ในการผลิต
10


8
10
2



ตัวอย่างที่  16  วันที่  26  ธันวาคม  2546 


  -  ถอนเงินฝากธนาคารจำนวน 4,000 บาท

  -  จ่ายค่าแรงให้นางสมัย  อยู่เย็น     นางสมร  จันทา     และน.ส.สมศรี  มีสุข      สมาชิกที่นำกระเป๋ามาส่งคนละ 10 ใบ ๆ ละ 100 บาท   เป็นเงิน 3,000 บาท 

  -  จ่ายค่าแรงทำกระเป๋าที่กลุ่มให้ น.ส.สวย  งดงาม ซึ่งทำได้ 10 ใบ เป็นเงิน 1,000 บาท และค่าแรงในการรมควันกระเป๋า 40 ใบ โดยคิดเหมาใบละ 3 บาท  เป็นเงิน 120 บาท  รวมเป็นเงิน 1,120 บาท

 -   หลังจากรมควันแล้วส่งกระเป๋าทั้งหมดไปให้นางทราย  ประณีต  ทำการบุผ้าข้างในกระเป๋า  
 
การจัดทำเอกสารและการลงบัญชี     เป็นดังนี้
ขั้นที่  1          ด้านรับเงิน     จัดทำใบถอนเงินฝากธนาคารจำนวน 4,000 บาท 

ด้านจ่ายเงิน   จัดทำใบเบิกเงิน เพื่อเป็นเอกสารประกอบการลงบัญชี





กลุ่มชุมชนบ้านตัวอย่าง         

ที่อยู่ เลขที่      5       ตำบล       ท่านา        อำเภอ         กะปง               จังหวัด      พังงา

ใบเบิกเงิน

วันที่  26   เดือน   ธันวาคม    พ.ศ.  2546

จ่ายให้แก่             นางสมัย    อยู่เย็น                      อยู่บ้านเลขที่        8         หมู่ที่          1

ตำบล             ท่านา        อำเภอ         กะปง              จังหวัด        พังงา            ตามรายการดังนี้

ลำดับที่
รายการ
จำนวนเงิน


จ่ายค่าแรงทำกระเป๋า
1,000
-





































 (ตัวอักษร)        - หนึ่งพันบาทถ้วน -                                 รวมเงิน
      1,000
-


    (ลงชื่อ)         สมัย    อยู่เย็น                             (ลงชื่อ)      ทองดี      มั่งมี

                         ผู้รับเงิน                                                      ผู้จ่ายเงิน




กลุ่มชุมชนบ้านตัวอย่าง         

ที่อยู่ เลขที่      5     ตำบล       ท่านา          อำเภอ         กะปง             จังหวัด      พังงา

ใบเบิกเงิน

วันที่  26   เดือน   ธันวาคม    พ.ศ.  2546

จ่ายให้แก่             นางสมร  จันทา                        อยู่บ้านเลขที่        6         หมู่ที่          4

ตำบล             ท่านา       อำเภอ         กะปง             จังหวัด        พังงา            ตามรายการดังนี้

ลำดับที่
รายการ
จำนวนเงิน


จ่ายค่าแรงทำกระเป๋า
1,000
-





































 (ตัวอักษร)        - หนึ่งพันบาทถ้วน -                                 รวมเงิน
      1,000
-


    (ลงชื่อ)      สมร      จันทา                               (ลงชื่อ)          ทองดี   มั่งมี

                         ผู้รับเงิน                                                         ผู้จ่ายเงิน





กลุ่มชุมชนบ้านตัวอย่าง         

ที่อยู่ เลขที่      5      ตำบล       ท่านา           อำเภอ         กะปง             จังหวัด      พังงา

ใบเบิกเงิน

วันที่  26   เดือน   ธันวาคม    พ.ศ.  2546

จ่ายให้แก่             น.ส. สมศรี  มีสุข                       อยู่บ้านเลขที่        1         หมู่ที่          4

ตำบล       ท่านา             อำเภอ         กะปง         จังหวัด        พังงา            ตามรายการดังนี้

ลำดับที่
รายการ
จำนวนเงิน


จ่ายค่าแรงทำกระเป๋า
1,000
-





































 (ตัวอักษร)        - หนึ่งพันบาทถ้วน -                                 รวมเงิน
      1,000
-


    (ลงชื่อ)         สมศรี  มีสุข                             (ลงชื่อ)          ทองดี   มั่งมี
                         ผู้รับเงิน                                                       ผู้จ่ายเงิน







กลุ่มชุมชนบ้านตัวอย่าง         

ที่อยู่ เลขที่      5       ตำบล       ท่านา          อำเภอ         กะปง             จังหวัด      พังงา

ใบเบิกเงิน

วันที่  26   เดือน   ธันวาคม    พ.ศ.  2546

จ่ายให้แก่             น.ส. สวย  งดงาม                      อยู่บ้านเลขที่        3         หมู่ที่          4

ตำบล             ท่านา       อำเภอ         กะปง         จังหวัด        พังงา            ตามรายการดังนี้

ลำดับที่
รายการ
จำนวนเงิน

1
จ่ายค่าแรงทำกระเป๋า
1,000
-

2
จ่ายค่าแรงเหมาในการรมควันกระเป๋า
120
-
































 (ตัวอักษร)   - หนึ่งพันหนึ่งร้อยยี่สิบบาทถ้วน -                    รวมเงิน
      1,120
-


    (ลงชื่อ)         สวย  งดงาม                               (ลงชื่อ)          ทองดี    มั่งมี
                         ผู้รับเงิน                                                          ผู้จ่ายเงิน





ขั้นที่  2 
ลงบัญชีในสมุดเงินสด  โดย
· ด้านรับ     ลงบัญชีในสมุดเงินสดด้านรับ ช่อง “ ถอนธนาคาร ” จำนวน 4,000 บาท

· ด้านจ่าย    บวกจำนวนเงินที่จ่ายทั้งหมดในใบเบิกเงินทั้ง 4 ฉบับ  ได้จำนวนเงินรวม 4,120 บาท 
ลงบัญชีในสมุดเงินสดด้านจ่าย ช่อง “ ต้นทุน ”    ดังนี้

สมุดเงินสด  (เดือนธันวาคม)
ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ
จ่าย
เงินสด คงเหลือ
ลายมือชื่อ

ผู้เก็บรักษา
เงินสด



ค่าหุ้น
ขาย

สินค้า
รับ  ชำระหนี้ขายเชื่อ
ถอนธนาคาร





อื่น ๆ
รวมรับ
ซื้อ

สินค้า
ต้นทุน
ฝาก

ธนาคาร
ค่า

พาหนะ



อื่น ๆ
รวมจ่าย



2546

























ธ.ค.
1
ยอดยกมา




















1,200
ทองดี   มั่งมี


2




3,000






3,000









4,200
ทองดี   มั่งมี


10















500




500
3,700
ทองดี   มั่งมี


15
จ่ายคืนค่าหุ้น


















1,000
1,000
2,700
ทองดี   มั่งมี


20



2,500







2,500









5,200
ทองดี   มั่งมี


21













1,640






1,640
3,560
ทองดี   มั่งมี


22
ซื้อทรัพย์สิน


















500
500
3,060
ทองดี   มั่งมี


26




4,000






4,000

4,120






4,120
2,940
ทองดี   มั่งมี



























        
ขั้นที่ 3          ลงบัญชีในสมุดบันทึกต้นทุนกำไร   ช่อง “ ต้นทุน ” ดังนี้ 

   สมุดบันทึกต้นทุนกำไร

ชื่อสินค้า           กระเป๋าถือสตรี
      ผลิตครั้งที่   
1
 จำนวน




ปี
เดือน วัน
รายการ
รายได้
จากการขาย
ต้นทุน
หมายเหตุ

2546

ธ.ค.
21
ไม้ไผ่      20 ลำ ๆ ละ         20 บาท


400
  -





ผิวหวาย    2 ก.ก. ๆ ละ     350 บาท


700
-





หวายลำ    2 ก.ก. ๆ ละ       50 บาท


100
-





กาว        10 หลอด ๆ ละ    19 บาท


190
-





สีย้อม     10 กระป๋อง ๆ ละ  25 บาท


250
-




26
ค่าแรง  4  คน  


4,120
-














ขั้นที่ 4          ลงรายการรับกระเป๋าระหว่างทำจากสมาชิกและบันทึกการจ่ายกระเป๋าให้สมาชิก          นำไปบุผ้าภายในกระเป๋า ดังนี้ 

ใบรับ - จ่าย  กระเป๋าระหว่างทำ  ให้สมาชิก

ที่
ชื่อสมาชิก
กระเป๋าถือสตรี    (ใบ)

วันที่
ลายมือชื่อ    ผู้รับของ



รับ
จ่าย
คงเหลือ
รับ
จ่าย
คงเหลือ



1
น.ส.สวย    งดงาม
10

10



26 ธ.ค.46
ทองดี  มั่งมี

2
นางสมัย    อยู่เย็น
10

20



26 ธ.ค.46
ทองดี  มั่งมี

3
นางสมร     จันทา
10

30



26 ธ.ค.46
ทองดี  มั่งมี

4
น.ส.สมศรี   มีสุข
10

40



26 ธ.ค.46
ทองดี  มั่งมี

5
นางทราย  ประณีต

40
-



26 ธ.ค.46
ทราย ประณีต












ตัวอย่างที่  17  วันที่  28  ธันวาคม  2546 

  -  จ่ายค่าแรงให้นางทราย  ประณีต  สมาชิกที่นำกระเป๋ามาส่งจำนวน 40 ใบ เป็นเงิน2,800  บาท

การจัดทำเอกสารและการลงบัญชี     เป็นดังนี้
ขั้นที่  1          จัดทำใบเบิกเงิน เพื่อเป็นเอกสารประกอบการลงบัญชี



กลุ่มชุมชนบ้านตัวอย่าง         

ที่อยู่ เลขที่      5      ตำบล       ท่านา             อำเภอ         กะปง            จังหวัด      พังงา

ใบเบิกเงิน

วันที่  28   เดือน   ธันวาคม    พ.ศ.  2546

จ่ายให้แก่             นางทราย  ประณีต                    อยู่บ้านเลขที่        5         หมู่ที่          14

ตำบล             ท่านา        อำเภอ         กะปง         จังหวัด        พังงา            ตามรายการดังนี้

ลำดับที่
รายการ
จำนวนเงิน


จ่ายค่าแรงบุผ้าในกระเป๋า  (เหมารวมวัสดุ)
2,800
-





































 (ตัวอักษร)        - สองพันแปดร้อยบาทถ้วน -                รวมเงิน
      2,800
-


    (ลงชื่อ)         ทราย  ประณีต                             (ลงชื่อ)          ทองดี   มั่งมี
                         ผู้รับเงิน                                                       ผู้จ่ายเงิน





ขั้นที่  2 
ลงบัญชีในสมุดเงินสด  โดย
· ลงบัญชีในสมุดเงินสดด้านจ่าย ช่อง “ ต้นทุน ”    ดังนี้

สมุดเงินสด  (เดือนธันวาคม)
ปี

เดือน วัน
รายการ
   รับ
จ่าย
เงินสด คงเหลือ
ลายมือชื่อ

ผู้เก็บรักษา
เงินสด



รวมรับ
ซื้อ

สินค้า
ต้นทุน
ฝาก

ธนาคาร
ค่า

พาหนะ



อื่น ๆ
รวมจ่าย



2546















ธ.ค.
1
ยอดยกมา










1,200
ทองดี   มั่งมี


2

3,000









4,200
ทองดี   มั่งมี


10





500




500
3,700
ทองดี   มั่งมี


15
จ่ายคืนค่าหุ้น








1,000
1,000
2,700
ทองดี   มั่งมี


20

2,500









5,200
ทองดี   มั่งมี


21



1,640






1,640
3,560
ทองดี   มั่งมี


22
ซื้อทรัพย์สิน








500
500
3,060
ทองดี   มั่งมี


26

4,000

4,120






4,120
2,940
ทองดี   มั่งมี


28




2,800





2,800
140
ทองดี   มั่งมี

















ขั้นที่ 3          ลงบัญชีในสมุดบันทึกต้นทุนกำไร   ช่อง “ ต้นทุน ” ดังนี้ 

   สมุดบันทึกต้นทุนกำไร

ชื่อสินค้า           กระเป๋าถือสตรี      ผลิตครั้งที่           1
            จำนวน       40 ใบ


ปี
เดือน วัน
รายการ
รายได้
จากการขาย
ต้นทุน
หมายเหตุ

2546

ธ.ค.
21
ไม้ไผ่        20 ลำ ๆ ละ       20 บาท


400
  -





ผิวหวาย      2 ก.ก. ๆ ละ   350 บาท


700
-





หวายลำ      2 ก.ก. ๆ ละ     50 บาท


100
-





กาว         10 หลอด ๆ ละ   19 บาท


190
-





สีย้อม      10 กระป๋อง ๆ ละ 25 บาท


250
-




26
ค่าแรงทำกระเป๋า  4  คน  


4,120
-




28
ค่าบุผ้ารวมวัสดุ


2,800
-





รวม


8,560
-





การคำนวณต้นทุนการผลิต(ผลิตครั้งที่ 1)









วัตถุดิบคงเหลือยกมา                    -









บวก ต้นทุน                            8,560









หัก วัตถุดิบคงเหลือยกไป









  กาว          2   หลอด     38









  สีย้อม       2   กระป๋อง   50         88









ต้นทุนผลิต                           8,472    
ต้นทุนต่อหน่วย  =  8,472  =   211.80





                        40












ขั้นที่  5        ลงทะเบียนคุมสินค้า เพื่อบันทึกสินค้าที่ผลิตได้ ในช่อง “ รับ ”  และบันทึกราคาขาย ดังนี้
ทะเบียนคุมสินค้า





ชื่อสินค้า      กระเป๋าถือสตรี          

   หน่วยนับ  ใบ         ราคาทุนต่อหน่วย      211.80  บาท         ราคาขายต่อหน่วย    350  บาท

ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ
(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.
28
รับจากการผลิต
40
    
40








การขายสินค้าที่ผลิตได้เป็นเงินสด

ขั้นตอนปฏิบัติเกี่ยวกับการขายสินค้าที่ผลิตได้เป็นเงินสด  มีดังนี้






   











ตัวอย่างที่  18  วันที่ 30 ธันวาคม 2546    



                     - ขายกระเป๋าที่ผลิตได้ให้ร้านสาริน  เป็นเงินสด  36 ใบๆ ละ  350 บาท

   การจัดทำเอกสารและการลงบัญชี     เป็นดังนี้

                   

ขั้นที่  1 
จัดทำเอกสารประกอบการลงบัญชี คือ ใบเสร็จรับเงิน   เพื่อเป็นหลักฐานในการรับเงินค่าขายสินค้า โดยฉีกใบเสร็จรับเงินใบแรกซึ่งเป็นต้นฉบับให้แก่ผู้ที่จ่ายเงินให้กลุ่มผู้ผลิตฯ    ส่วนสำเนากลุ่มผู้ผลิตฯ ใช้เป็นหลักฐานในการลงบัญชี  


  เล่มที่         1



  เลขที่      007

     กลุ่มชุมชนบ้านตัวอย่าง                                    
            ที่อยู่ เลขที่    5     ตำบล    ท่านา      อำเภอ    กะปง   จังหวัด      พังงา

ใบเสร็จรับเงิน

                                                           วันที่   30    เดือน    ธันวาคม   พ.ศ   2546

รับจาก                ร้านสาริน                    อยู่บ้านเลขที่        5           หมู่ที่         1     

ตำบล       ท่านา     อำเภอ        กะปง        จังหวัด      พังงา     ตามรายการดังต่อไปนี้


ลำดับที่
รายการ
จำนวนเงิน

1
รับเงินค่าหุ้น



2
รับเงินค่าขายสินค้า กระเป๋าถือสตรี จำนวนหน่วย 36 ใบๆ ละ 350 บาท
   12,600
-

3
รับชำระหนี้ค่าสินค้าจากการขายสินค้าเงินเชื่อ



4
………………………………………………..



5
………………………………………………..



6
………………………………………………..



7
………………………………………………..



8
………………………………………………..




 (ตัวอักษร)      -  หนึ่งหมื่นสองพันหกร้อยบาทถ้วน  -      รวมเงิน
   12,600
-


                                                                              ทองดี    มั่งมี

                                                                                  ผู้รับเงิน


ขั้นที่  2 
ลงบัญชีในสมุดเงินสดด้านรับ  ช่อง “ ขายสินค้า ”  ดังนี้

สมุดเงินสด (เดือนธันวาคม)

ปี

เดือน วัน

รายการ


รับ
    จ่าย   
เงินสด คงเหลือ
ลายมือชื่อ   ผู้เก็บรักษา

เงินสด



ค่าหุ้น
ขาย    สินค้า
รับ     ชำระหนี้ขายเชื่อ
ถอนธนาคาร





อื่น ๆ
รวมรับ

รวมจ่าย



2546


















ธ.ค.
1
ยอดยกมา













1,200
ทองดี  มั่งมี


2




3,000






3,000


4,200
ทองดี  มั่งมี


10













500
3,700
ทองดี  มั่งมี


15
จ่ายคืนค่าหุ้น












1,000
2,700
ทองดี  มั่งมี


20



2,500







2,500


5,200
ทองดี  มั่งมี


21













1,640
3,560
ทองดี  มั่งมี


22
ซื้อทรัพย์สิน












500
3,060
ทองดี   มั่งมี


26




4,000






4,000

4,120
2,940
ทองดี   มั่งมี


28













2,800
140
ทองดี   มั่งมี


30


12,600








12,600


12,740
ทองดี   มั่งมี




















ขั้นที่  3 
ลงบัญชีในสมุดบันทึกต้นทุนกำไร  พร้อมทั้งคำนวณต้นทุน – กำไรจากการผลิตในครั้งนี้ดังนี้
สมุดบันทึกต้นทุนกำไร

ชื่อสินค้า         กระเป๋าถือสตรี
      ผลิตครั้งที่   
1
 จำนวน
       40    ใบ


ปี
เดือน วัน
รายการ
รายได้
จากการขาย
ต้นทุน
หมายเหตุ

2546

ธ.ค.
21
ไม้ไผ่        20 ลำ ๆ ละ       20 บาท


400
  -





ผิวหวาย      2 ก.ก. ๆ ละ   350 บาท


700
-





หวายลำ      2 ก.ก. ๆ ละ     50 บาท


100
-





กาว         10 หลอด ๆ ละ   19 บาท


190
-





สีย้อม      10 กระป๋อง ๆ ละ 25 บาท


250
-




26
ค่าแรงทำกระเป๋า  4  คน  


4,120
-




28
ค่าบุผ้ารวมวัสดุ


2,800
-





รวม


8,560
-





การคำนวณต้นทุนการผลิต(ผลิตครั้งที่ 1)









วัตถุดิบคงเหลือยกมา                  -









บวก ต้นทุน                          8,560









หัก วัตถุดิบคงเหลือยกไป









  กาว         2   หลอด     38









  สีย้อม      2   กระป๋อง   50        88









ต้นทุนผลิต                         8,472 
ต้นทุนต่อหน่วย  =  8,472  =   211.80





                        40



30
ขายกระเป๋า   36 ใบ
12,600








การคำนวณกำไร (ผลิตครั้งที่ 1)









รายได้จากการขาย                              12,600.00









หัก ต้นทุนขาย









  ต้นทุนผลิต                  8,472.00









  หัก สินค้าคงเหลือ 4 ใบ   847.20     7,624.80









กำไรก่อนหักค่าใช้จ่าย                        4,975.20

















ขั้นที่  4 
ลงทะเบียนคุมสินค้า ช่อง “ จ่าย ”  ดังนี้

ทะเบียนคุมสินค้า





ชื่อสินค้า      กระเป๋าถือสตรี          

      หน่วยนับ  ใบ        ราคาทุนต่อหน่วย  211.80  บาท             ราคาขายต่อหน่วย    350  บาท

ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ
(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.
28
รับจากการผลิต
40
    
40


30
ขาย

36
4








การปิดบัญชี

การปิดบัญชี
        
เมื่อบันทึกรายการเงินต่างๆที่เกิดขึ้นในสมุดบัญชีแล้ว กลุ่มผู้ผลิตฯ ต้องทำการปิดบัญชี  ซึ่งการปิดบัญชีมี  3  ลักษณะ  คือ
1. การปิดบัญชีประจำวัน    เป็นการปิดบัญชีในสมุดเงินสดทุกสิ้นวัน เพื่อให้ทราบว่ากลุ่มผู้ผลิตฯ  





         มีเงินสดคงเหลือเป็นจำนวนเท่าใด





วิธีการจัดทำ   



ให้นำยอดเงินสดคงเหลือในวันก่อน  บวกกับยอดรวมรับ  หักด้วยยอดรวมจ่าย ผลลัพธ์ที่ได้ให้ใส่ในช่อง  “ เงินสดคงเหลือ ”  ซึ่งจะเป็นเงินสดคงเหลือประจำวัน  




เมื่อปิดบัญชีในสมุดเงินสดแล้ว จะต้องตรวจสอบว่าจำนวนเงินสดคงเหลือตามสมุดเงินสดมีจำนวนตรงกับเงินสดที่ผู้เก็บรักษาเงินถือไว้หรือไม่  ถ้าถูกต้องให้ผู้เก็บรักษาเงินสดลงลายมือชื่อไว้ในสมุดเงินสดด้วย  แต่ถ้าปรากฏว่าไม่ถูกต้องตรงกัน  ต้องทำการค้นหาข้อผิดพลาดทันที  



ตัวอย่าง  ภายหลังจากที่ลงบัญชีของวันที่ 15 พฤศจิกายน  2546 แล้ว  ให้รวมรายการรับ โดยแสดงผลลัพธ์ ในช่อง “ รวมรับ ” และรวมรายการจ่าย แสดงผลลัพธ์ในช่อง “ รวมจ่าย ” จากนั้น นำยอดเงินสดคงเหลือวันก่อน บวกด้วย  “ รวมรับ ”   หักด้วย  “ รวมจ่าย ”   ผลลัพธ์ลงไว้ในช่อง       “ เงินสดคงเหลือ ”  ดังนี้
สมุดเงินสด
ปี

เดือน วัน
รายการ
   รับ
จ่าย
เงินสด คงเหลือ
ลายมือชื่อ

ผู้เก็บรักษา
เงินสด



รวมรับ
ซื้อ

สินค้า
ต้นทุน
ฝาก

ธนาคาร




อื่น ๆ
รวมจ่าย



2546















พ.ย.
5

4,000









4,000
ทองดี   มั่งมี


10
เงินอุดหนุน
5,000









9,000
ทองดี   มั่งมี


15
เงินกู้ยืม
10,000


15,000





15,000
4,000
ทองดี   มั่งมี




















จากการปิดบัญชีประจำวันข้างต้น  อธิบายได้ว่า




เงินสดคงเหลือยกมาจากวันก่อน  คือ   10  พ.ย 46   จำนวน
       9,000   บาท

 


บวก    ยอดรวมรับของวันที่              15  พ.ย 46    จำนวน
     10,000   บาท

        


หัก     ยอดรวมจ่ายของวันที่             15  พ.ย 46    จำนวน           15,000   บาท



...       เงินสดคงเหลือประจำวันที่       15  พ.ย 46    จำนวน             4,000   บาท

2. การปิดบัญชีประจำเดือน    เป็นการปิดบัญชีในสมุดเงินสดโดยทำในวันสิ้นเดือนของทุกเดือน   เพื่อทราบยอดรวมของแต่ละเดือนและยอดรวมสะสมตั้งแต่ต้นปีของรายการที่ลงบัญชีไว้ในสมุดเงินสด



วิธีการจัดทำ   
· ให้บวกเลขในสมุดเงินสดแต่ละช่องทุกช่อง  ทั้งด้านรับและด้านจ่ายแล้วใส่ผลลัพธ์
ของแต่ละช่องไว้ในบรรทัด  “ รวมเดือน ………… ”   โดยให้ระบุเดือนปัจจุบันที่ทำการปิดบัญชี 

· สอบทานความถูกต้องของด้านรับ  โดยนำผลลัพธ์ของด้านรับแต่ละช่องรวมกัน (ยกเว้นช่องรวมรับ)  จะต้องเท่ากับผลลัพธ์ของช่องรวมรับ
· สอบทานความถูกต้องของด้านจ่าย  โดยนำผลลัพธ์ของด้านจ่ายแต่ละช่องรวมกัน (ยกเว้นช่องรวมจ่าย)  จะต้องเท่ากับผลลัพธ์ของช่องรวมจ่าย
· นำ “ รวมตั้งแต่ต้นปี ” มาใส่ไว้ในบรรทัดต่อจาก “ รวมเดือน ……………………” 

· ให้บวกเลข  “ รวมเดือน………………..…. ”   กับ  “ รวมตั้งแต่ต้นปี ” ของแต่ละช่อง  ผลลัพธ์ที่ได้เป็น  “ รวมตั้งแต่ต้นปีถึงเดือน ………….…… ”    โดยให้ระบุเดือนปัจจุบันที่ทำการปิดบัญชี

3.  การปิดบัญชีประจำปี    ทำในวันสิ้นเดือนสุดท้ายของปีทางบัญชี    เพื่อหาผลการดำเนินงานของกลุ่มผู้ผลิตฯ ซึ่งก็คือกำไรหรือขาดทุนจากการดำเนินกิจกรรม  โดยการจัดทำงบกำไรขาดทุน   และเพื่อทราบฐานะการเงินของ กลุ่มผู้ผลิตฯ คือ ทราบว่ามีทรัพย์สิน หนี้สิน และทุนของตนเองเป็นจำนวนเท่าใดโดยการจัดทำงบดุล



วิธีการจัดทำ
· ปิดบัญชีในสมุดเงินสด
เมื่อปิดบัญชีประจำเดือนในเดือนสุดท้ายของปีทางบัญชีในสมุดเงินสดแล้ว    ให้นำยอดสุดท้ายคือ  “ รวมตั้งแต่ต้นปีถึงเดือน…………”  (เดือนสุดท้ายของปีทางบัญชี) ของแต่ละช่องไปกรอก รายการในงบกำไรขาดทุนและงบดุล

· ปิดบัญชีในสมุดบันทึกรายการทั่วไป  โดยรวมยอดของช่อง “ ขายสินค้าเงินเชื่อ ”  และ  “ ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร ”  ส่วนช่อง “ อื่น ๆ ”  ให้แยกเป็นแต่ละประเภทโดยดูว่าเป็นประเภทรายการใดบ้าง  หากเป็นรายการประเภทเดียวกันให้นำมารวมกันได้

สำหรับรูปแบบงบกำไรขาดทุนและงบดุล ตลอดจนวิธีการจัดทำในแต่ละรายการ  เป็นดังนี้


……………………………..…………..

งบกำไรขาดทุน
สำหรับปีสิ้นสุดวันที่…………………………………….












บาท

รายได้



ขายสินค้าเงินสด






                  ……………….


ขายสินค้าเงินเชื่อ





                  ……………….


ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร





                  ……………….


รายได้อื่น






                  ……………….



…………………………………….
        

          

                  ……………….



เบ็ดเตล็ด





                  ……………….



รวมรายได้




                  ……………….
ค่าใช้จ่าย

ต้นทุนการผลิต


วัตถุดิบคงเหลือต้นปี



    ………………



บวก  ต้นทุนระหว่างปี



    ………………



หัก    วัตถุดิบคงเหลือสิ้นปี


    ………………               .…………….


ต้นทุนสินค้าที่ขาย




สินค้าคงเหลือต้นปี



    ………………



บวก  -  ซื้อสินค้า

…………….
   

-  ค่าใช้จ่ายในการซื้อ
…………….
    ………………



หัก    สินค้าคงเหลือสิ้นปี


    ………………                …………….


ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ


……………………………..




                      …………….

                    ……………………………..




                      …………….



ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์





            …………….



เบ็ดเตล็ด





   
            …………….



รวมค่าใช้จ่าย




                      …………….
กำไร (ขาดทุน) สุทธิ







        
  …………….


วิธีการจัดทำ
ด้านรายได้
1. ขายสินค้าเงินสด   นำยอดรวมตั้งแต่ต้นปีถึงเดือนสุดท้ายของปีทางบัญชี   ในช่อง

“ ขายสินค้า ”  จากสมุดเงินสด (ด้านรับ) มาแสดงไว้

2. ขายสินค้าเงินเชื่อ   นำยอดรวมของช่อง  “ ขายสินค้าเงินเชื่อ ”  ตั้งแต่ต้นปีถึงเดือนสุดท้ายของปีทางบัญชี  จากสมุดบันทึกรายการทั่วไป มาแสดงไว้

3. ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร  นำยอดรวมของช่อง “ ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร ” ตั้งแต่ ต้นปีถึงเดือนสุดท้ายของปีทางบัญชี  จากสมุดบันทึกรายการทั่วไป  มาแสดงไว้

4. รายได้อื่น  นอกเหนือจากรายได้ตามรายการที่ (1) –(3) แล้ว ให้เพิ่มเติมรายการที่เป็นรายได้ได้ตามที่เห็นสมควร  สำหรับรายได้ใดที่เป็นจำนวนเงินไม่มากนักให้นำมารวมกันแล้วแสดงรายการไว้เป็น “ รายได้เบ็ดเตล็ด ”

ด้านค่าใช้จ่าย


1.  ต้นทุนการผลิต

- วัตถุดิบคงเหลือต้นปี  จากทะเบียนคุมวัตถุดิบทุกประเภท  ให้นำยอดจำนวนหน่วย

คงเหลือต้นปี  คูณด้วยราคาทุนหรือราคาขาย  (แล้วแต่ราคาใดจะต่ำกว่า)  จากนั้นนำราคาที่คำนวณได้ของวัตถุดิบทุกรายการมารวมกัน แล้วจึงนำมาแสดงไว้เป็น “ วัตถุดิบคงเหลือต้นปี ” หรือกรณีที่ปีก่อนได้มีการจัดทำงบการเงินแล้ว ให้นำจำนวนเงินที่แสดงไว้ในรายการวัตถุดิบคงเหลือสิ้นปี (ของปีก่อน)  มาแสดงไว้เป็น “ วัตถุดิบคงเหลือต้นปี ” (ของปีปัจจุบัน)

· ต้นทุนระหว่างปี   นำยอดรวมตั้งแต่ต้นปีถึงเดือนสุดท้ายของปีทางบัญชี   ในช่อง

“ ต้นทุน ” จากสมุดเงินสด (ด้านจ่าย) มาแสดงไว้

· วัตถุดิบคงเหลือสิ้นปี จากทะเบียนคุมวัตถุดิบทุกประเภท ให้นำยอดจำนวนหน่วย
คงเหลือวันสิ้นปี คูณด้วยราคาทุนหรือราคาขาย (แล้วแต่ราคาใดจะต่ำกว่า) จากนั้นนำราคาที่คำนวณได้ของวัตถุดิบทุกรายการมารวมกัน แล้วจึงนำมาแสดงไว้เป็น “ วัตถุดิบคงเหลือสิ้นปี ”

2. ต้นทุนสินค้าที่ขาย

-  สินค้าคงเหลือต้นปี     จากทะเบียนคุมสินค้าทุกประเภทให้นำยอดจำนวนหน่วย

คงเหลือต้นปี คูณด้วยราคาทุนหรือราคาขาย (แล้วแต่ราคาใดจะต่ำกว่า)  จากนั้นนำราคาที่คำนวณได้ของสินค้าทุกรายการมารวมกัน   แล้วจึงนำมาแสดงไว้เป็น  “ สินค้าคงเหลือต้นปี ”  หรือกรณีที่ปีก่อนได้มีการจัดทำงบการเงินแล้ว    ให้นำจำนวนเงินที่แสดงไว้ในรายการสินค้าคงเหลือสิ้นปี (ของปีก่อน) มาแสดงไว้เป็น “ สินค้าคงเหลือต้นปี ” (ของปีปัจจุบัน)
· ซื้อสินค้า   นำยอดรวมตั้งแต่ต้นปีถึงเดือนสุดท้ายของปีทางบัญชี   ในช่อง 

“ ซื้อสินค้า ” จากสมุดเงินสด (ด้านจ่าย)  และยอดรวมของการซื้อสินค้าเงินเชื่อในช่อง “ อื่น ๆ ” จากสมุดบันทึกรายการทั่วไปมารวมกัน  แล้วจึงแสดงไว้
· ค่าใช้จ่ายในการซื้อ   นำยอดค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นเมื่อซื้อสินค้า   เช่น  ค่าขนส่ง ซึ่งลงบัญชีไว้ในสมุดเงินสด (ด้านจ่าย) ตั้งแต่ต้นปีถึงเดือนสุดท้ายของปีทางบัญชี มาแสดงไว้

· สินค้าคงเหลือสิ้นปี จากทะเบียนคุมสินค้าทุกประเภท ให้นำยอดจำนวนหน่วยคงเหลือวันสิ้นปี คูณด้วยราคาทุนหรือราคาขาย  (แล้วแต่ราคาใดจะต่ำกว่า)  จากนั้นนำราคาที่คำนวณได้

ของสินค้าทุกรายการมารวมกัน แล้วจึงนำมาแสดงไว้เป็น “ สินค้าคงเหลือสิ้นปี ”

3. ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ  ให้เพิ่มเติมรายการที่เป็นค่าใช้จ่ายได้ตามที่เห็นสมควร  สำหรับค่าใช้จ่ายใดที่เป็นจำนวนเงินไม่มากให้นำมารวมกันแล้วแสดงรายการไว้เป็น “ ค่าใช้จ่ายเบ็ดเตล็ด ” ส่วนรายการ  “ ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ ”  ให้คำนวณโดยนำสินทรัพย์ต่าง ๆ จากทะเบียนสินทรัพย์ถาวร

ทุกรายการมาคำนวณ  

กำไร (ขาดทุน) สุทธิ   
นำยอดรวมรายได้ หักด้วย  ยอดรวมค่าใช้จ่าย  ถ้ารายได้มากกว่าค่าใช้จ่าย ผลลัพธ์ที่ได้คือ กำไรสุทธิ ในกรณีตรงกันข้ามถ้าค่าใช้จ่ายมากกว่ารายได้ ผลลัพธ์ที่ได้คือ ขาดทุนสุทธิ
        งบดุล
……………………………………..…………..

งบดุล

ณ วันที่…………………………………..



สินทรัพย์






   บาท

เงินสด





          


       ……………………...

เงินฝาก……………………..





   
       ……………………...

ลูกหนี้การค้า







       ……………………...

วัตถุดิบคงเหลือสิ้นปี






       ……………………..

สินค้าคงเหลือสิ้นปี






       ……………………...

สินทรัพย์……………….






       ……………………...

……………….…….…….…





      
       ……………………...

สินทรัพย์อื่น







       ……………………...


รวมสินทรัพย์





       ……………………...


หนี้สินและทุน
หนี้สิน

เจ้าหนี้เงินกู้

    




       ……………………...


…………………………………….



  

       ……………………...


…………………………………….



  

       ……………………...


รวมหนี้สิน





       ……………………...
ทุน 


ทุนเรือนหุ้น






       ……………………...


……………………………




          
       ……………………...


……………………………




                 ……………………...


กำไร (ขาดทุน) สุทธิ





       ……………………...


รวมทุน






       ……………………...


รวมหนี้สินและทุน




       ……………………...
วิธีการจัดทำ


ด้านสินทรัพย์

1. เงินสด  นำยอดคงเหลือในวันสุดท้ายของปีทางบัญชี ในช่อง “ เงินสดคงเหลือ ” 

จากสมุดเงินสด มาแสดงไว้
2. เงินฝาก……………….…. กรณีกลุ่มผู้ผลิตฯ มีเงินฝากธนาคารหรือเงินฝากสหกรณ์    ให้นำยอดคงเหลือในวันสุดท้ายของปีทางบัญชี มาแสดงไว้   ซึ่งอาจนำมาจากสมุดคู่บัญชีเงินฝาก  หรือนำยอดเงินฝากต้นปี  บวกด้วยยอดรวมตั้งแต่ต้นปีถึงเดือนสุดท้ายของปีบัญชีในช่อง “ ฝากธนาคาร ”  จากสมุดเงินสด (ด้านจ่าย) แล้วหักด้วย ยอดรวมตั้งแต่ต้นปีถึงเดือนสุดท้ายของปีทางบัญชีในช่อง       “ ถอนธนาคาร ” จากสมุดเงินสด (ด้านรับ)
3. ลูกหนี้การค้า  จากบัญชีย่อยลูกหนี้การค้าทุกราย ให้นำยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นปี ทางบัญชีมารวมกัน  ผลลัพธ์ที่ได้นำมาแสดงไว้เป็นรายการ “ ลูกหนี้การค้า ”


        ผลลัพธ์ของลูกหนี้การค้านี้สามารถสอบทานความถูกต้องได้โดยนำยอดลูกหนี้การค้าต้นปี บวกด้วยยอดรวมตั้งแต่ต้นปีถึงเดือนสุดท้ายของปีทางบัญชีในช่อง “ ขายเชื่อ ” จากสมุดบันทึกรายการ   ทั่วไป  แล้วหักด้วย ยอดรวมตั้งแต่ต้นปีถึงเดือนสุดท้ายของปีทางบัญชี ในช่อง “ รับชำระหนี้ขายเชื่อ ” จากสมุดเงินสด (ด้านรับ)

4. วัตถุดิบคงเหลือสิ้นปี ให้นำจำนวนเงินที่แสดงไว้ในรายการ “ วัตถุดิบคงเหลือสิ้นปี ”

ในงบกำไรขาดทุน มาแสดงไว้

5. สินค้าคงเหลือสิ้นปี    ให้นำจำนวนเงินที่แสดงไว้ในรายการ “ สินค้าคงเหลือสิ้นปี ”

ในงบกำไรขาดทุน มาแสดงไว้


      นอกเหนือจากรายการสินทรัพย์ตามรายการที่ (1) – (5) แล้ว ให้เพิ่มเติมรายการที่เป็นสินทรัพย์ได้ตามที่เห็นสมควร เช่น อุปกรณ์เครื่องใช้ต่างๆ เป็นต้น สำหรับสินทรัพย์ใดที่เป็นจำนวนเงินไม่มากนักให้นำมารวมกันแล้วแสดงรายการไว้เป็น “ สินทรัพย์อื่น ”


ด้านหนี้สิน
เจ้าหนี้เงินกู้   นำยอดเจ้าหนี้เงินกู้คงเหลือจากปีก่อน (ถ้ามี)  บวก รับเงินกู้ จากสมุดเงินสด (ด้านรับ) ในช่อง “ อื่นๆ ” หัก ชำระหนี้เงินกู้ จากสมุดเงินสด (ด้านจ่าย) ในช่อง “ อื่นๆ ”    ผลลัพธ์ได้นำมาแสดงไว้เป็นรายการ “ เจ้าหนี้เงินกู้ ”



นอกเหนือจากนี้ให้เพิ่มเติมรายการที่เป็นหนี้สินได้ตามที่เห็นสมควร


ด้านทุน

1. ทุนเรือนหุ้น  จากทะเบียนสมาชิกและหุ้นทุกราย ให้นำยอดคงเหลือ ณ วันสิ้นปีทาง

บัญชีมารวมกัน  ผลลัพธ์ที่ได้นำมาแสดงไว้เป็นรายการ “ ทุนเรือนหุ้น ”



    ผลลัพธ์ของทุนเรือนหุ้นนี้ สามารถสอบทานความถูกต้องได้โดย นำยอดทุนเรือนหุ้น ต้นปีบวกด้วย ยอดรวมตั้งแต่ต้นปีถึงเดือนสุดท้ายของปีทางบัญชีในช่อง “ ค่าหุ้น ” จากสมุดเงินสด  (ด้านรับ)  แล้วหักด้วย ยอดรวมตั้งแต่ต้นปีถึงเดือนสุดท้ายของปีทางบัญชี ในช่อง “ อื่นๆ – ค่าหุ้น ”  จากสมุดเงินสด (ด้านจ่าย)

2. ให้เพิ่มเติมรายการที่เป็นรายการทุนได้ตามที่เห็นสมควร

3. ให้นำจำนวนเงินที่แสดงไว้เป็นรายการ “ กำไร (ขาดทุน) สุทธิ ” ในงบกำไรขาดทุน

มาแสดงไว้



ทั้งนี้  ยอดรวมสินทรัพย์  จะเท่ากับยอดรวมหนี้สิน  บวกด้วยยอดรวมทุน



ตัวอย่าง     การปิดบัญชีประจำปี


       จากสมุดบัญชี    ทะเบียนและบัญชีย่อยของกลุ่มผู้ผลิตฯ   กลุ่มชุมชนบ้านตัวอย่าง        ตามรายการที่ได้ยกตัวอย่างไว้ข้างต้น   ถ้ากลุ่มผู้ผลิตฯ กลุ่มชนชนบ้านตัวอย่าง  มีปีบัญชีสิ้นสุดวันที่     31  ธันวาคม ของทุกปี   ดังนั้น  ณ วันที่ 31 ธันวาคม  2546  สามารถนำมาสรุปรายการต่าง ๆ ได้ดังนี้

2.  สมุดบันทึกรายการทั่วไป

สมุดบันทึกรายการทั่วไป
ปี

เดือน วัน
รายการ
ขายสินค้า

เงินเชื่อ
ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร
อื่น ๆ

2546

พ.ย.
28
ซื้อปุ๋ยสูตร  16-20-0  จำนวน 20 กระสอบ    




4,000
-


29
ขายปุ๋ยสูตร 16-20-0 จำนวน 10 กระสอบ
2,500
-

















เนื่องจากธนาคารออมสินคิดดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารให้ในสมุดบัญชีเงินฝากธนาคารของกลุ่มผู้ผลิตฯ กลุ่มชุมชนบ้านตัวอย่าง เมื่อวันที่ 28 ธันวาคม 2546 จำนวน 20 บาท จึงนำมาลงบัญชีในสมุดบันทึกรายการทั่วไปและปิดบัญชีประจำปี ดังนี้

สมุดบันทึกรายการทั่วไป
ปี

เดือน วัน
รายการ
ขายสินค้า

เงินเชื่อ
ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร
อื่น ๆ

2546

พ.ย.
28
 ซื้อปุ๋ยสูตร 16-20-0 จำนวน 20 กระสอบ    




4,000
-


29
ขายปุ๋ยสูตร 16-20-0 จำนวน 10 กระสอบ
2,500
-





ธ.ค.
28
ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร


20
-





รวมตั้งแต่ต้นปีถึงวันสิ้นปีทางบัญชี
2,500
-
20
-
4,000
-











สรุปรายการที่จะนำไปกรอกรายการใน  “งบกำไรขาดทุน ”  ดังนี้



1.   ขายสินค้าเงินเชื่อ                       2,500
บาท



2.   ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร
             20
บาท


3.   ซื้อสินค้าเงินเชื่อ                        4,000    บาท


นอกจากนี้  ผลจากการที่ธนาคารออมสินคิดดอกเบี้ยให้ จึงทำให้เงินฝากธนาคารของกลุ่มผู้ผลิตฯ กลุ่มชุมชนบ้านตัวอย่าง มียอดคงเหลือ ณ วันที่ 31 ธันวาคม 2546 ที่นำไปแสดงรายการในงบดุลเป็นจำนวน 8,020 .- บาท

3.   บัญชีย่อยลูกหนี้การค้า  – ทุกราย

บัญชีย่อยลูกหนี้ขายสินค้าเงินเชื่อ

ชื่อลูกหนี้                                      นายเก่ง   กล้าหาญ
ปี

เดือน วัน
รายการ
จำนวนเงิน

ที่เป็นหนี้
ชำระ
คงเหลือ
หมายเหตุ

2546

พ.ย.

ธ.ค.

29

20
ขายปุ๋ยสูตร 16-20-0

จำนวน 10 กระสอบ
ชำระหนี้
2,500
-
    2,500
-
2,500

-
-



สรุปได้ว่า    ลูกหนี้การค้าคงเหลือ     -    บาท  
4.   ทะเบียนคุมวัตถุดิบ  -  ทุกประเภท 

ทะเบียนคุมวัตถุดิบ

ชื่อวัตถุดิบ                     ไม้ไผ่       
        หน่วยนับ           ลำ             ราคาทุนต่อหน่วย      20     บาท   ราคาขายต่อหน่วย        -
ปี
เดือน วัน
รายการ
รับ

(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.


21
22
ซื้อ
ใช้ในการผลิต
20


20
20

-



ทะเบียนคุมวัตถุดิบ


ชื่อวัตถุดิบ          
     ผิวหวาย     
 
     หน่วยนับ           ก.ก.       ราคาทุนต่อหน่วย      350    บาท   ราคาขายต่อหน่วย          -
ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ

(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.

21
22
ซื้อ
ใช้ในการผลิต
2


2
2

-



ทะเบียนคุมวัตถุดิบ



ชื่อวัตถุดิบ                    หวายลำ       
    หน่วยนับ        ก.ก.          ราคาทุนต่อหน่วย       50    บาท      ราคาขายต่อหน่วย            -

ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ

(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.

21
22
ซื้อ
ใช้ในการผลิต
2

2
2

-



ทะเบียนคุมวัตถุดิบ



ชื่อวัตถุดิบ                         กาว
  หน่วยนับ         หลอด         ราคาทุนต่อหน่วย     19    บาท         ราคาขายต่อหน่วย            -

ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ

(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.

21
22
ซื้อ
ใช้ในการผลิต
10


8
10
2








ทะเบียนคุมวัตถุดิบ



ชื่อวัตถุดิบ                     สีย้อม
   หน่วยนับ         กระป๋อง      ราคาทุนต่อหน่วย      25    บาท       ราคาขายต่อหน่วย         -
ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ

(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.

21
22
ซื้อ
ใช้ในการผลิต
10


8
10
2



สรุปได้ว่า
-  วัตถุดิบคงเหลือต้นปี  คือ  วันที่  1  มกราคม  2546  ไม่มี

    . ..    แสดงรายการในงบกำไรขาดทุน  รายการ “วัตถุดิบคงเหลือต้นปี”  เป็นเงิน   -   บาท

-  วัตถุดิบคงเหลือสิ้นปี  คือ  วันที่  31  ธันวาคม  2546  มี  2  รายการ  คือ

กาว           2 หลอด     ราคาทุนหลอดละ   19 บาท  เป็นเงิน   2 x 19  =  38 บาท

          
สีย้อม         2 กระป๋อง  ราคาทุนกระป๋องละ 25 บาท  เป็นเงิน   2 x 25  =  50 บาท
    . . .    แสดงรายการในงบกำไรขาดทุน  รายการ  “วัตถุดิบคงเหลือสิ้นปี”  เป็นเงิน  88  บาท
            และแสดงรายการในงบดุล         รายการ  “วัตถุดิบคงเหลือสิ้นปี”  เป็นเงิน  88  บาท
5. ทะเบียนคุมสินค้า  -   ทุกประเภท

ทะเบียนคุมสินค้า
ชื่อสินค้า    ยาสีฟันคอลเกต-ขนาดประหยัด
หน่วยนับ        กล่อง             ราคาทุนต่อหน่วย     50 บาท     ราคาขายต่อหน่วย   60    บาท
ปี
เดือน    วัน
รายการ


         รับ
   ( หน่วย )
      จ่าย  

  ( หน่วย )
    คงเหลือ     

   ( หน่วย )

2546









พ.ย.
25
ซื้อเงินสด
20



20



29
ขายเงินสด


10

10






















ทะเบียนคุมสินค้า
ชื่อสินค้า  ผงซักฟอกบรีส ขนาดใหญ่
     หน่วยนับ  กล่อง              ราคาทุนต่อหน่วย 100    บาท      ราคาขายต่อหน่วย    120      บาท
ปี

เดือน    วัน
รายการ


        รับ
    ( หน่วย )
       จ่าย  

   ( หน่วย )
     คงเหลือ     

    ( หน่วย )

2546









พ.ย.
25
ซื้อเงินสด
 10



10



29
ขายเงินสด


5

5












ทะเบียนคุมสินค้า
ชื่อสินค้า ปุ๋ยสูตร 16-20-0
        หน่วยนับ กระสอบ           ราคาทุนต่อหน่วย 200 บาท           ราคาขายต่อหน่วย 250 บาท

ปี
เดือน วัน
รายการ
รับ
(หน่วย)
จ่าย
(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

  พ.ย.

  
28

29
ซื้อเงินเชื่อ

ขายเงินเชื่อ
20


10
20

10








ทะเบียนคุมสินค้า





ชื่อสินค้า      กระเป๋าถือสตรี          

      หน่วยนับ  ใบ        ราคาทุนต่อหน่วย  211.80  บาท             ราคาขายต่อหน่วย    350  บาท

ปี

เดือน วัน
รายการ
รับ
(หน่วย)
จ่าย

(หน่วย)
คงเหลือ

(หน่วย)

2546

ธ.ค.
28
รับจากการผลิต
40
    
40


30
ขาย

36
4








สรุปได้ว่า

-  สินค้าคงเหลือต้นปี  คือ วันที่  1  มกราคม  2546  ไม่มี

   . . .  แสดงรายการในงบกำไรขาดทุน  รายการ  “สินค้าคงเหลือต้นปี”  เป็นเงิน       -    บาท
-  สินค้าคงเหลือสิ้นปี คือ  วันที่  31  ธันวาคม  2546  มี  4  รายการ  คือ 
ยาสีฟันคอลเกต – ขนาดประหยัด จำนวน 10 กล่อง 

ราคาทุนกล่องละ 50 บาท           เป็นเงิน   50 x 10      =     500.00  บาท
ผงซักฟอกบรีสขนาดใหญ่  จำนวน  5 กล่อง  
ราคาทุนกล่องละ 100  บาท        เป็นเงิน   100 x 5      =     500.00  บาท
ปุ๋ยสูตร 16–20–0 จำนวน 10  กระสอบ  
ราคาทุนกระสอบละ 200  บาท    เป็นเงิน  200 x 10     =   2,000.00  บาท 
กระเป๋าถือสตรี จำนวน 4 ใบ 

ราคาทุนใบละ 211.80 บาท        เป็นเงิน  211.80 x 4   =     847.20  บาท







        รวม            3,847.20  บาท 

   . . .  แสดงรายการในงบกำไรขาดทุน รายการ  “สินค้าคงเหลือสิ้นปี”  เป็นเงิน  3,847.20  บาท
         และแสดงรายการในงบดุล       รายการ  “สินค้าคงเหลือสิ้นปี”  เป็นเงิน  3,847.20  บาท
6. ทะเบียนสินทรัพย์ถาวร  -  ทุกรายการ
ทะเบียนสินทรัพย์ถาวร

                 ชื่อสินทรัพย์                เตาแก๊ส
                      อายุการใช้งาน       5     ปี
ปี

เดือน  วัน
รายการ
ราคาทุน
ค่าเสื่อม

ราคา
ราคาสุทธิ
หมายเหตุ

2546










พ.ย.
30
ซื้อทรัพย์สิน
2,000
-


2,000
-


ทะเบียนสินทรัพย์ถาวร

                ชื่อสินทรัพย์     หุ่นแบบไม้เพื่อขึ้นรูปกระเป๋า             อายุการใช้งาน      5       ปี

ปี

เดือน วัน
รายการ
ราคาทุน
ค่าเสื่อม
ราคา
ราคาสุทธิ
หมายเหตุ

2546

ธ.ค.
   22
หุ่นแบบไม้ 5 อันๆ ละ 100 บาท
500
-


500
-
วันที่ 22 ธ.ค.46สมาชิกนำไปใช้เพื่อการผลิต 3 ราย รายละ 1 อัน คือ นางสมัย อยู่เย็น  นางสมร จันทา  น.ส. สมศรี มีสุข

การคิดค่าเสื่อมราคา  ถ้าสินทรัพย์ซื้อมาเกิน       6 เดือน  คิดค่าเสื่อมราคา   1  ปี  

                             ถ้าสินทรัพย์ซื้อมาน้อยกว่า  6 เดือน  คิดค่าเสื่อมราคา  1/2  ปี
ค่าเสื่อมราคา   =  ราคาทุน  x  ระยะเวลา

        


        อายุการใช้งาน

· เตาแก๊ส ราคาทุน 2,000 บาท  อายุใช้งาน 5 ปี


ค่าเสื่อมราคา 1 ปี    = 2,000  =   400 บาท


       5 

นับจากวันที่ซื้อ - วันสิ้นปี (30 พ.ย.46 – 31 ธ.ค. 46) ระยะเวลา =  1  เดือน
. . . เตาแก๊ส คิดค่าเสื่อมราคา 1/2  ปี    =
400   =  200  บาท





 
  2

· หุ่นแบบไม้เพื่อขึ้นรูปกระเป๋า ราคาทุน 500 บาท 

ค่าเสื่อมราคา 1 ปี    = 500  =   100 บาท


      5
นับจากวันที่ซื้อ - วันสิ้นปี (22 ธ.ค.46  – 31 ธ.ค. 46) ระยะเวลา =  9  วัน

. . . หุ่นแบบไม้เพื่อขึ้นรูปกระเป๋า คิดค่าเสื่อมราคา 1/2  ปี    =   100    =  50  บาท






 
                            2


บันทึกรายการในทะเบียนสินทรัพย์ถาวร  ดังนี้
ทะเบียนสินทรัพย์ถาวร

                ชื่อสินทรัพย์               เตาแก๊ส
                       อายุการใช้งาน      5      ปี
ปี

เดือน  วัน
รายการ
ราคาทุน
ค่าเสื่อม

ราคา
ราคาสุทธิ
หมายเหตุ

2546










พ.ย.
30
ซื้อทรัพย์สิน
2,000
-


2,000
-
ปีแรกคิด   ค่าเสื่อมราคาครึ่งปี

ธ.ค.
31
คิดค่าเสื่อมราคา


200
-
1,800
-













ทะเบียนสินทรัพย์ถาวร

              ชื่อสินทรัพย์      หุ่นแบบไม้เพื่อขึ้นรูปกระเป๋า              อายุการใช้งาน      5       ปี

ปี

เดือน วัน
รายการ
ราคาทุน
ค่าเสื่อม
ราคา
ราคา

สุทธิ
หมายเหตุ

2546










ธ.ค.
 22
หุ่นแบบไม้ 5 อันๆ ละ 100 บาท
500
-


500
-
วันที่ 22 ธ.ค.46สมาชิกนำไปใช้เพื่อการผลิต 3 ราย รายละ 1 อัน คือ นางสมัย อยู่เย็น  นางสมร จันทา  น.ส. สมศรี มีสุข       ปีแรกคิด

ค่าเสือมราคา

ครึ่งปี


31
คิดค่าเสื่อมราคา


50
-
450
-













นำไปแสดงรายการ  ดังนี้
-  งบกำไรขาดทุน      รายการ  “ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์” รวม 2 รายการ  เป็นเงิน 250 บาท

-  งบดุล รายการ “ สินทรัพย์…..” เป็น “สินทรัพย์ – เครื่องใช้” รวม 2 รายการ เป็นเงิน 2,250 บาท
7. บัญชีย่อยเจ้าหนี้การค้า  -  ทุกราย
บัญชีย่อยเจ้าหนี้การค้า

ชื่อเจ้าหนี้             


ร้านเกษตรไทย
ปี

เดือน วัน
รายการ
จำนวนเงิน

ที่เป็นหนี้
ชำระ
คงเหลือ
หมายเหตุ

2546

พ.ย.


28
ซื้อปุ๋ยสูตร 16-20-0

จำนวน 20 กระสอบ
4,000


-


4,000
-


  
สรุปได้ว่ามีเจ้าหนี้การค้า  คงเหลือ  4,000  บาท  นำไปแสดงรายการใน  “งบดุล”
8. ทะเบียนสมาชิกหุ้น
ทะเบียนสมาชิกและหุ้น
              ชื่อสมาชิก         นายเก่ง   กล้าหาญ              เลขทะเบียนสมาชิก             1

ปี
เดือน วัน
รายการ
เพิ่มหุ้น
ถอนหุ้น
คงเหลือ
หมายเหตุ

2546

พ.ย.


5
รับเงินค่าหุ้น
1,000
-


1,000
-


ทะเบียนสมาชิกและหุ้น


   ชื่อสมาชิก           นายแสง   สุกใส                เลขทะเบียนสมาชิก            2

ปี
เดือน วัน
รายการ
เพิ่มหุ้น
ถอนหุ้น
คงเหลือ
หมายเหตุ

2546

พ.ย.


5
รับเงินค่าหุ้น
2,000
-


2,000
-


ทะเบียนสมาชิกและหุ้น

        ชื่อสมาชิก        นางแก้ว    เกิดดี               เลขทะเบียนสมาชิก              3

ปี 

เดือน วัน
รายการ
เพิ่มหุ้น
ถอนหุ้น
คงเหลือ
หมายเหตุ

2546










พ.ย.
5
รับเงินค่าหุ้น
1,000
-


1,000
-


ธ.ค.
15
จ่ายคืนค่าหุ้น


1,000
-
-

ลาออก












สรุปได้ว่า      ทุนเรือนหุ้น  ณ  วันที่  31  ธันวาคม  2546  มี  2  ราย    คือ


           นายเก่ง   กล้าหาญ      
1,000     บาท


           นายแสง   สุกใส            2,000
   บาท


                     

3,000     บาท

นำไปแสดงรายการใน  “งบดุล”  เป็น  “ทุนเรือนหุ้น”   เป็นเงิน  3,000  บาท
      นำรายการข้างต้นกรอกในแบบ “ งบกำไรขาดทุน ”  และ  “ งบดุล ”  ดังนี้

กลุ่มชุมชนบ้านตัวอย่าง
งบกำไรขาดทุน

สำหรับปีสิ้นสุดวันที่  31  ธันวาคม  2546

   บาท

รายได้


ขายสินค้าเงินสด







  13,800.00


ขายสินค้าเงินเชื่อ






    2,500.00
ดอกเบี้ยรับเงินฝากธนาคาร





         20.00


เงินอุดหนุน







    5,000.00



รวมรายได้



                       21,320.00 

ค่าใช้จ่าย

ต้นทุนการผลิต



วัตถุดิบคงเหลือต้นปี



        -



บวก  ต้นทุนระหว่างปี



    8,560.00



หัก    วัตถุดิบคงเหลือสิ้นปี


         88.00 
    8,472.00

ต้นทุนสินค้าที่ขาย
สินค้าคงเหลือต้นปี



         -



บวก  ซื้อสินค้า
-  ซื้อสินค้าเงินสด         2,000.-  

    ซื้อสินค้าเงินเชื่อ
 4,000.-   6,000.00

หัก    สินค้าคงเหลือสิ้นปี


     3,847.20
    2,152.80


ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ

ค่าพาหนะ       





                 500.00

ค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์





       250.00



รวมค่าใช้จ่าย




  11,374.80
กำไรสุทธิ







    9,945.20



กลุ่มชุมชนบ้านตัวอย่าง

งบดุล

ณ  วันที่  31  ธันวาคม  2546


สินทรัพย์








บาท

เงินสด
 








   12,740.00

เงินฝากธนาคาร
                  






     8,020.00

วัตถุดิบคงเหลือสิ้นปี







          88.00


สินค้าคงเหลือสิ้นปี


  



  
     3,847.20


สินทรัพย์ – เครื่องใช้







     2,250.00



รวมสินทรัพย์





   26,945.20
หนี้สินและทุน
หนี้สิน

เจ้าหนี้เงินกู้







    10,000.00


เจ้าหนี้การค้า






                4,000.00



รวมหนี้สิน





    14,000.00

ทุน

ทุนเรือนหุ้น







      3,000.00

กำไร (ขาดทุน)
สุทธิ




                
      9,945.20

รวมทุน

                                                       12,945.20



รวมหนี้สินและทุน


                        26,945.20















ลงบัญชี


ในสมุดบันทึกต้นทุนกำไร























ลงบัญชีในสมุดเงินสด


ด้านจ่าย





จัดทำใบเบิกเงิน








ลงบัญชีในสมุดเงินสด


ด้านรับ





ลงทะเบียนคุมวัตถุดิบ


แต่ละประเภท


เพื่อนำวัตถุดิบไปใช้ในการผลิต





จัดทำใบเสร็จรับเงิน


เพื่อเป็นหลักฐานในการขาย



























































































































































ลงทะเบียนคุมสินค้า


เพื่อบันทึกกระเป๋าที่ผลิตได้











ลงรายการใน


ใบจ่ายวัตถุดิบให้สมาชิก





ทำการผลิตกระเป๋า








งบกำไรขาดทุน





ลงบัญชี


ในสมุดบันทึกต้นทุนกำไร





จัดทำใบเบิกเงิน


เพื่อเป็นหลักฐานในการซื้อ





ลงบัญชีในสมุดเงินสด


ด้านจ่าย





ลงบัญชี


ในสมุดบันทึกต้นทุนกำไร





ลงทะเบียนคุมวัตถุดิบ








ลงบัญชีในสมุดบันทึกต้นทุนกำไร ช่องรายได้จากการขาย





ลงทะเบียนคุมสินค้า


ช่องจ่าย




















